План  работы 

_Библиотеки № …      (… отдела ЦГБ им.В.В. Верещагина)
на 2023 год

1. Управление  библиотекой.
 Приоритетные цели, задачи и направления деятельности и развития библиотеки.

Стратегическая цель: повышение качества жизни горожан посредством обеспечения доступности информационных ресурсов всем социальным группам населения.

Задачи 2023 года
(Конкретной библиотеки)

Перечень приоритетных и актуальных тем 2023 года
ЮНЕСКО объявила:
«Всемирной столицей книги» 2023 года – город Ганы Аккра
Год книги начнется 23 апреля 2023 года, во Всемирный день книги и авторского права, и пройдет под девизом «Чтение, объединяющее умы для социальных преобразований».

Объявлено в России:

Год педагога и наставника (указ Президента РФ № 401 от 27.06.22)

Год 200-летия со дня рождения А. Н. Островского (указ Президента РФ № 700 от 13.11.20)

Год 150-летия со дня рождения С. В. Рахманинова (указ Президента РФ № 62 от 25.01.20)

Год Расула Гамзатова (к 100-летию со дня рождения 21 июля)
2022 – 2031  годы в России объявлены десятилетием науки и технологий

КРУПНЫЕ ЮБИЛЕЙНЫЕ ДАТЫ 2023 года: 
80 лет со дня разгрома немецко-фашистских войск под Сталинградом
80 лет Курской битве Великой Отечественной войны

80 лет прорыва блокады Ленинграда

60 лет со дня полёта космонавта В.Н. Терешковой

100 лет со дня рождения Героя Советского Союза Зои Космодемьянской

110 лет со дня рождения  со дня рождения поэта Александра Яшина

100 лет создания отечественной авиации

125 лет основания Московского художественного общедоступного театра

(Другие даты см. в Календаре памятных дат и  Календаре краеведческих дат на 2023 год)
2. Основные статистические показатели
	Наименование показателя, тыс.
	План 2022
	Выполнение 2022
	2023 г.
	+ / – к плану 2022 г.

	Число зарегистрированных пользователей, всего
	
	
	
	

	  пользователей, обслуженных во внестационарных условиях (вне стен, в т.ч. посредством информационно-телекоммуникационных сетей)
	
	
	
	

	из них удаленных (авторизированных удаленных пользователей, использующих удаленный (дистанционный) доступ к информационным ресурсам)
	
	
	
	

	Число посещений библиотек, всего
	
	
	
	

	в т.ч. в стационарных условиях
	
	
	
	

	из них посещений библиотечных мероприятий
	
	
	
	

	в т.ч. посещений вне стационара
	
	
	
	

	                   из них посещений библиотечных мероприятий
	
	
	
	

	Число обращений к библиотекам удаленных пользователей, всего (только сайт)
	
	
	
	

	Выдано (просмотрено) документов, всего
	
	
	
	

	Выполнено справок и консультаций, всего
	
	
	
	

	Количество культурно-просветительских мероприятий
	
	
	
	


Относительные показатели

	Наименование показателя
	План 2022
	Выполнение 2022
	2023 г.
	+ / – к плану 2022 г.

	Читаемость
	
	
	
	

	Посещаемость
	
	
	
	

	Обращаемость
	
	
	
	

	Документообеспеченность на 1 читателя
	
	
	
	


Оказание платных услуг

	Наименование показателя
	План 2022
	Выполнение 2022
	2023 г.
	+ / – к плану 2022 г.

	Плановые поступлений от приносящей доход деятельности, тыс. руб.
из них:
	
	
	
	

	             от основных видов уставной деятельности

- платный абонемент

- культурно-досуговая деятельность

- информационные услуги
	
	
	
	

	             благотворительные и спонсорские вклады
	
	
	
	

	             от иной, приносящей доход деятельности
	
	
	
	

	                        в т. ч. от сдачи имущества в аренду
	
	
	
	


3. Библиотечные фонды.

Ф.И.О. ответственного за работу с фондом
3.1.Организация фондов.
- Организация приема безвозмездных пожертвований от населения и учреждений,
- Изъятие из фонда: просмотр и отбор документов по причинам изъятия. Подготовка к выводу из фонда. Снятие с АК. Составление актов в соответствии с нормативными требованиями. Работа по изменению зонирования, расстановки и пр.

           3.2.Комплектование.
- Формирование списков на комплектование и корректировка списков на докомплектование 
- Просмотр издательских прайсов на бумажных и электронных носителях, участие в формировании заказа, согласование заказа с центральным комплектованием.

- Подписка на периодические издания: просмотр каталогов, сверка заказа с предыдущей подпиской для внесения изменений в названиях и индексах. Прием и регистрация полученных документов.

- Прием заявок на докомплектование, уточнение необходимой экземплярности, составление библиографического описания.

- Организация работы с отказами: учет, систематизация, анализ, оформление заявки в КиО. Редакция картотеки отказов.

- Прием поступающих в фонд документов: разбор документов по видам, отраслям, подсчет общего количества, запись в установленной форме. Оформление книги суммарного учета ЦД
- Запись дублетов в АК и СК.
Изучение  фондов.

Статистический анализ фонда (книгообеспеченность, темпы роста фонда, обращаемость фонда,обновляемость.) Анализ отраслевого состава фонда.
Изучение конкретного раздела фонда.

Текущее изучение фонда (знакомство с содержанием документов при поступлении, наблюдение за интенсивностью спроса по различным темам, наблюдение за отказами, выявление мнений читателей, выявление пассивной части фонда, 
             3.4. Сохранность фонда .

- Организация Дней возвращенной книги, анализ результативности

- Контроль за ликвидацией читательской задолженности

- Ремонт печатных изданий

- Обеспечение нормативных условий для хранения фондов (санитарно-гигиенический, световой, температурный режимы).
(По каждому мероприятию определяется срок выполнения и ответственный)

4.
Представительство библиотеки в Интернете.
(Мероприятия по работе  библиотеки в социальных сетях: виртуальные выставки, викторины, конкурсы пр.  
Темы и график публикаций на сайте)   Ф.И.О. ответственного
1. Социальные сети
	Показатели
	2022
	2023

	Название соцсети
	
	

	Название группы / страницы
	
	

	Адрес группы / страницы
	
	

	Количество участников группы
	
	

	Количество подписчиков на страницу
	
	

	Количество публикаций за год
	
	

	Наличие электронного адреса библиотеки (указать)
	
	

	Число посещений групп и страниц библиотеки в социальных сетях
	
	


2. Работа с сайтом.

Темы.  График публикаций. Ф.И.О. ответственного
5.
Организация и содержание библиотечного обслуживания пользователей.
5.1.
Программно-проектная деятельность библиотек
	Тема


	Целевая аудитория
	Сроки реализации
	Менеджер

(автор или руководитель программы/проекта)
	Участники

	
	
	
	
	


5.2.
Культурно-просветительская деятельность

5.2.2. Гражданско-патриотическое воспитание.
Деятельность по патриотическому просвещению граждан, в т.ч. в рамках Государственной программы «Патриотическое воспитание граждан Российской Федерации». 

В рамках комплексного городского плана мероприятий по патриотическому и гражданскому воспитанию в городе Череповце  рекомендуется предусмотреть:

- комплектование библиотечных фондов книгами и периодическими изданиями патриотической направленности;

- подготовку и издание методических пособий, связанных с патриотическим воспитанием молодежи;

- проведение творческих конкурсов;

- участие в городских мероприятиях патриотической направленности;

- работу по информационному обеспечению патриотического воспитания (размещение в СМИ социальной рекламы патриотической направленности; выпуск листовок, плакатов, буклетов по военно-патриотическому воспитанию)

Задачи по организации мероприятий по патриотическому воспитанию:

· Повышение патриотического сознания подростков, молодежи.

· Повышение эффективности допризывной подготовки молодежи, формирование позитивного отношения общества к военной службе.

· Повышение социальной, гражданской активности населения города.

· Укрепление взаимодействия с организациями ветеранов.

	Мероприятия
	Формы и методы
	Категория пользователей
	Сроки и даты
	Ответств.

	К 80-летию прорыва блокады Ленинграда (27 января)

	
	
	
	
	

	К 80 - летию Сталинградской битвы (2 февраля)

	
	
	
	
	

	К 100 - летию создания отечественной авиации (9 февраля)

	
	
	
	
	

	К Дню защитника Отечества (23 февраля)

	
	
	
	
	

	День воссоединения Крыма с Россией (18 марта)

	
	
	
	
	

	К Дню Космонавтики (12 апреля)

	
	
	
	
	

	К Дню памяти погибших в радиационных авариях и катастрофах (26 апреля)

	
	
	
	
	

	К Дню Победы в Великой Отечественной войне (9 мая)

	
	
	
	
	

	К Дню славянской письменности и культуры (24 мая)

	
	
	
	
	

	К Дню России (12 июня)

	
	
	
	
	

	К Дню памяти и скорби (22 июня)

	
	
	
	
	

	К Дню молодежи (27 июня)

	
	
	
	
	

	К Дню Государственного  флага РФ (22 августа)

	
	
	
	
	

	К 80-летию Курской битвы (23 августа)

	
	
	
	
	

	К  Дню народного единства и согласия  (4 ноября)

	
	
	
	
	

	День Неизвестного Солдата ( 3 декабря)

	
	
	
	
	

	День Героев Отечества (9 декабря)

	
	
	
	
	

	Другие мероприятия

	
	
	
	
	


(Особое значение уделить мероприятиям по патриотическому воспитанию молодёжи!)
5.2.3. Правовое просвещение и воспитание правовой культуры.

Областная программа «Профилактика правонарушений подростков в Вологодской области» 

Предложения по организации свободного времени детей и подростков: 

-  предоставление Интернета;

-  организация уголков настольных игр;

- привлечение волонтеров, психологов к работе  с детьми, оказавшимися в трудной жизненной ситуации.

Реализация государственной политики РФ в сфере развития правовой грамотности и правосознания граждан

	Мероприятия
	Формы и методы
	Категория пользователей
	Сроки и даты
	Ответств

	К Дню защиты детей (1 июня)

	
	
	
	
	

	К Дню прав человека (10 декабря)

	
	
	
	
	

	К Дню Конституции (12 декабря)

	
	
	
	
	

	Областная акция  «Вологодчина против домашнего насилия» 

(25 ноября по 5 декабря)

	
	
	
	
	


Обеспечение информационной безопасности детей, производства информационной продукции для детей и оборота информационной продукции.

	Мероприятия
	Формы и методы
	Категория пользователей
	Сроки и даты
	Ответств

	

	
	
	
	
	


5.2.4. Содействие нравственному, духовному и эстетическому развитию личности.
 5.2.4.1. Нравственное и духовное развитие личности
	Мероприятия
	Формы и методы
	Категория пользователей
	Сроки и даты
	Ответств.

	Нравственное воспитание, воспитание толерантности



	
	
	
	
	

	К Международному Дню толерантности (16 ноября)

	
	
	
	
	


 5.2.4.2. Эстетическое воспитание.
	Мероприятия
	Формы и методы
	Категория пользователей
	Сроки и даты
	Ответств.

	125 лет основания Московского художественного театра

	
	
	
	
	

	100 лет со дня рождения поэта Расула Гамзатова

	
	
	
	
	

	Другие мероприятия

	
	
	
	
	


5.2.4.3. Сохранение культурного наследия народов России.
	Мероприятия
	Формы и методы
	Категория пользователей
	Сроки и даты
	Ответств.

	Приобщение к народной и православной культуре

(православные,  народные, обрядовые праздники) 

	

	
	
	
	
	

	14 марта - День православной книги

	
	
	
	
	


5.2.5.Экологическое просвещение

Городская целевая программа «Охрана окружающей среды». 

К Дням защиты от экологической опасности (1 марта - 5 июня).

	Мероприятия
	Формы и методы
	Категория пользователей
	Сроки и даты
	Ответств.

	К Всемирному дню воды (22 марта)

	
	
	
	
	

	К Дню птиц (1 апреля)

	
	
	
	
	

	К Дню экологических знаний (15 апреля)

	
	
	
	
	

	К Маршу парков (18 апреля)

	
	
	
	
	

	К Всемирному дню окружающей среды  (5 июня)

	
	
	
	
	


5.2.6. Пропаганда здорового образа жизни.

Городская целевая программа  «Здоровый образ жизни».

Направления программы:

1) «Пропаганда здорового образа жизни».

2) «Профилактика наркомании, алкоголизма, курения». Рекомендуемые формы работы: встречи со специалистами, представление литературы (в том числе выездные выставки). 

3) «Активное долголетие» (работа с пожилыми людьми). Рекомендуемые формы работы: организация клубов, творческих объединений, проведение конкурсов, творческих выставок, встречи ветеранов с молодежью.

(Мероприятия по пропаганде здорового образа жизни (в первую очередь для детей и подростков) запланировать НА ВЕСЬ ГОД!)
Обязательные мероприятия:

	Мероприятия
	Формы и методы
	Категория пользователей
	Сроки и даты
	Ответств.

	1.  «Пропаганда здорового образа жизни»



	
	
	
	
	

	К Дню здоровья (7 апреля)

	
	
	
	
	

	2. «Профилактика наркомании, алкоголизма, курения» 



	
	
	
	
	

	К Всемирному Дню без табака (31 мая)

	
	
	
	
	

	К Всероссийскому Дню трезвости (11 сентября)

	
	
	
	
	

	К Международному  Дню борьбы с наркоманией (26 июня)

	
	
	
	
	

	К Всемирному  Дню борьбы со СПИДом (1 декабря)

	
	
	
	
	

	3. «Активное долголетие» (работа с пожилыми людьми)



	
	
	
	
	

	К Международному Дню пожилых людей (1 октября)

	
	
	
	
	


	Мероприятия по реализации Ф3 № 15-ФЗ «Об охране здоровья граждан от воздействия окружающего табачного дыма, последствий потребления табака или потребления никатиносодержащей продукции на 2022 – 2024 гг.»

	
	
	
	
	

	Книжные выставки, стенды, виртуальные выставки на тему

 «Здоровый образ жизни»

	
	
	
	В течение всего года
	


Участие в информационной ярмарке, посвященной Дню пожилого человека в Доме Музыки и кино (октябрь).         
	Мероприятия
	Формы и методы
	Категория пользователей
	Сроки и даты
	Ответств.

	
	
	
	
	


5.2.7. Участие в реализации «Стратегии государственной национальной политики РФ на период до 2025 года» на территории Вологодской области Формирование межнациональных отношений , межконфессиональных, межэтнических и межкультурных связей:
- сотрудничество с диаспорами  Череповца
- информационные программы и мероприятия для детей мигрантов

- мероприятия, укрепляющие общегражданскую идентичность народов России
	Мероприятия
	Формы и методы
	Категория пользователей
	Сроки и даты
	Ответств.

	
	
	
	
	


Обязательные мероприятия:
	Мероприятия
	Формы и методы
	Категория пользователей
	Сроки и даты
	Ответств.

	Мероприятия «Комплексного плана противодействие идеологии терроризма в РФ на 2019 – 2023 гг.»
День солидарности в борьбе с терроризмом (3 сентября)

	
	
	
	
	

	Книжные выставки по теме «Формирование межнациональных отношений,  межконфессиональных, межэтнических и межкультурных связей»

	
	
	
	В течение всего года
	


5.3. Культурно-досуговые мероприятия.

	Мероприятия
	Формы и методы
	Категория пользователей
	Сроки и даты
	Ответств.

	
	
	
	
	


· Организация и участие в мероприятиях на улицах города:

- День открытия города

- День города

- Другие мероприятия
	Мероприятия
	Формы и методы
	Категория пользователей
	Сроки и даты
	Ответств.

	
	
	
	
	


· Организация всевозможных конкурсов (с информацией на сайте учреждения)
	Мероприятия
	Формы и методы
	Категория пользователей
	Сроки и даты
	Ответств.

	
	
	
	
	


6. Работа с семьей. Продвижение семейного чтения
6.1. Проведение  мероприятий.

	Мероприятия
	Формы и методы
	Категория пользователей
	Сроки и даты
	Ответств.

	К Международному женскому дню (8 марта)

	
	
	
	
	

	К международному Дню семьи (16 мая)

	
	
	
	
	

	К Всероссийскому Дню семьи, любви и верности (8 июля)

	
	
	
	
	

	К  Дню отца (16 Октября)

	
	
	
	
	

	К Дню матери (25 ноября)

	
	
	
	
	

	Семейные праздники в библиотеке

	
	
	
	
	


6.2. Продвижение семейного чтения.
Реклама лучших образцов литературы через виртуальные книжные выставки, выставки книг  тематические для совместного прочтения, списки литературы, закладки с рекомендацией, обзор новинок, дайджесты,  чтение по ролям, читательские конкурсы для всей семьи, совместное создание буктрейлеров по любимым книгам, День читательских открытий и пр.
Ведение формы обслуживания читателей  «семейный формуляр».
	Мероприятия
	Формы и методы
	Категория пользователей
	Сроки и даты
	Ответств.

	
	
	
	
	


Деятельность клубов семейно-бытовой направленности
(Календарный план работы клуба).

7. Продвижение библиотечных услуг  и чтения.
(Проекты, программы, мероприятия, акции, выставочная деятельность). Продвижение книги «во внешней среде». 







7.1.
Обслуживание удаленных пользователей.

виртуальные сервисы; онлайн-опросы, конкурсы, викторины; интернет-проекты 
7.2.
Внестационарные формы обслуживания.  

7.3.
Библиотечное обслуживание людей с ограниченными возможностями и др.

· культурно-просветительская, информационная работа, клубная деятельность, в т. ч. мероприятия ко Дню инвалидов, Дню пожилого человека (только наиболее крупные, краткая информация);
· партнеры.
7.4. Продвижение библиотек и библиотечных услуг. 
Маркетинговая деятельность
Фамилия, имя, отчество сотрудника, координирующего маркетинговую деятельность в библиотеке.
· применяемые маркетинговые инструменты: рекламно-издательская деятельность, малая полиграфия, оформление информационных стендов и наружной рекламы, взаимодействие со СМИ, развитие социального партнерства, собственные промо-акции и медиаресурсы (ролики о библиотеке, имиджевые мероприятия и презентации), оповещение о мероприятиях (в каких формах: сайт, афиши, соц. сети, обзвоны, смс-информирование);
· Публикации о библиотеке, планируемые темы публикаций:
· Выступления о библиотеке, темы:

· Отчёты перед городским сообществом. Дни библиотек.

7.5. Работа с  читательской аудиторией.

Анализ читательской аудитории, выявление пробелов в привлечении, мероприятия по эффективному привлечению пользователей.

Ф.И.О. ответственных – по всем формам работы

8.
Справочно-библиографическое, информационное и 
социально-правовое обслуживание пользователей

Ф.И.О. сотрудника ______________
8.1. Справочно-библиографическое обслуживание

    1. Выполнить ______справок, в том числе с использованием электронного  каталога (ЭК) - ________.

2. Оформить библиографические пособия малых форм -  памятки, рекомендательные списки, рекомендательные пособия ( тематические, персоналии) ,буклеты.
(Названия и формы)
 8.2. Изучение информационных потребностей

Массовое библиографическое информирование: традиционные и новые интересные формы 

	Текущее информирование о новых документах
	Кол-во

	 В т.ч. индивидуальное информирование

	Кол-во абонентов
	

	Кол-во оповещений
	

	 В т.ч. коллективное информирование

	Кол-во абонентов
	

	Кол-во оповещение
	

	Массовое информирование:

	Дни (Недели) информации
	

	Выставки и просмотры новых документов
	

	Обзоры новых документов
	

	На сайте, в интернет-группах, в блогах
	


Работа   по   Программе   «Информационная  культура  –  школьникам». 

	Темы уроков


	Категория пользователей
	Сроки и даты
	Ответств

	
	
	
	


    8.3. Социально-правовое обслуживание пользователей.

9.
Краеведческая деятельность библиотек.
Полное название подразделения, занимающегося краеведческой деятельностью, 
ФИО сотрудника, координирующего краеведческую деятельность
8.1.
Основные направления краеведческой деятельности – по тематике и формам работы.
· Историческое краеведение;
· Литературное краеведение;
· Экологическое краеведение.
-  план работы с краеведческим фондом, в том числе с периодикой;

 
 - работа со справочно-библиографическим аппаратом по краеведению: систематический каталог (отражение краеведческой литературы в разделах каталога); наличие краеведческой картотеки в библиотеке; 

 - участие в корпоративном сканировании для полнотекстовой базы «Краеведение»;

 - массовая краеведческая работа (в т.ч. вечера, обзоры, конференции, мероприятия, посвященные истории края).

Историческое краеведение
	Мероприятия
	Формы и методы
	Категория пользователей
	Сроки и даты
	Ответств.

	Герои Советского Союза – наши земляки

	
	
	
	
	

	Череповец и Великая Отечественная война (в теч. года)

	
	
	
	
	

	День открытия города (10 июня)

	
	
	
	
	

	День города ( 4 ноября)

	
	
	
	
	

	Другие мероприятия

	
	
	
	
	


Литературное краеведение
	Мероприятия
	Формы и методы
	Категория пользователей
	Сроки и даты
	Ответств.

	110 лет со дня рождения поэта А. Яшина (14 марта)

	
	
	
	
	

	110 лет со дня рождения писателя В.Тендрякова (5 декабря)

	
	
	
	
	

	Участие в программе проекта Беловские чтения (15 – 23 октября) 



	
	
	
	
	

	Неделя вологодской книги (10-17 октября)

	
	
	
	
	

	Другие мероприятия

	
	
	
	
	


Экологическое краеведение
	Мероприятия
	Формы и методы
	Категория пользователей
	Сроки и даты
	Ответств.

	

	
	
	
	
	


8.2.
Раскрытие и продвижение краеведческих фондов, в том числе создание виртуальных выставок и коллекций.
10. Работа с кадрами
9.1.   Непрерывное библиотечное образование

     9.1.1. Повышение квалификации и получение специального образования в ССУЗах и ВУЗах или посредством удалённого обучения. 
Обучение по программе «Творческие люди» (для тех, кто подал заявку на обучение)
	№ п.п.
	Ф.И.О.

Должность
	Центр непрерывного образования
	Тема

	
	
	
	


               9.1.2. Обучение всех сотрудников использованию в работе информационных ресурсов  (текстовый редактор Word, таблица Exsel, графический редактор Paint, Publisher, программы Power Point, MovieMaker; Интернет, электронные базы данных); создание презентаций и разработка виртуальных выставок, предоставление информации в социальных сетях. 

Планируемые темы для он-лайн обучения. Вебинары. 
Самостоятельное изучение темы___________________

	Тема обучения
	Ф.И.О. сотрудника
	Ожидаемый результат обучения

	
	
	


9.2. Изучение методической литературы и обсуждение на производственных собраниях коллектива.

	Тема
	Сроки

	
	


    9.1.4. Поощрения сотрудников.
	№ п/п
	Ф. И. О.
	Должность
	Форма

награждения

(Благодарность, Благодарственное письмо, Почётная грамота)
	Примечание

(за что)

	
	
	
	
	


11. Хозяйственные  вопросы.
Число:


Подпись заведующего________________ /      Ф.И.О.  /     
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